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Arbeitnehmer online ,,Meine Abrechnungen®:
zeitgemaBe Losung fur schlanke Prozesse

Liebe Mandanten,

Online-Banking und Online-Shopping sind aus dem Alltag nicht mehr wegzudenken. Mit
Arbeitnehmer online ,Meine Abrechnungen® ist es moglich, Ihren Mitarbeitenden Lohn-
und Gehaltsdokumente, wie =z B. die Brutto/Netto-Abrechnung oder die
Lohnsteuerbescheinigung, statt wie bisher auf Papier online zur Verfugung zu stellen.

Sowohl Ihr Unternehmen als auch Ihre Mitarbeitenden profitieren von diesem Angebot. So
sparen Sie beispielsweise Kosten fur Druck und Porto und auch der Arbeitsaufwand fur
die Verteilung der Brutto/Netto-Abrechnungen entfallt. Fur Ihre Mitarbeitenden bedeutet
Arbeitnehmer online ,Meine Abrechnungen® mehr Flexibilitat, da sie jederzeit auf ihre
Lohn- und Gehaltsdokumente zugreifen kénnen. Die lastige Ablage in Ordnern gehort der
Vergangenheit an. Fur die ndétige Sicherheit ist naturlich gesorgt: Die Daten liegen
geschutzt im DATEV-Rechenzentrum in Nurnberg.

Zudem stellt die fur den Zugriff auf das Portal erforderliche Zwei-Faktor-Authentisierung
sicher, dass nur der jeweilige Mitarbeitende Zugriff auf seine Daten erhalt. Als
Zugangsverfahren wird eine Authenticator App Losung geboten. Die Mitarbeitenden sind
frei in der Wahl des Anbieters der App-Losung (z.B. Microsoft Authenticator). Diese wird
durch den Mitarbeitenden auf dem Smartphone installiert und bei der Registrierung sowie
Anmeldung bei Arbeitnehmer online verwendet.

Gerne besprechen wir persénlich mit Ihnen, wie Sie in lhrem Unternehmen Arbeitnehmer
online ,Meine Abrechnungen® am besten einsetzen. Vereinbaren Sie gleich einen Termin.

Die Umsetzung ist ganz einfach: Sie informieren uns und wir leiten alles in die Wege.

Ihr Mitarbeiter enthalt dazu in den nachsten Tagen Post, sieche Muster in der Anlage. Die
Lohnauswertungen werden von uns dann jeden Monat automatisch an die Arbeitnehmer
ins Portal geladen.
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DATEV eG im Auftrag Ihres Arbeitgebers Muster GmbH
Max Mustermann
Musterallee 12
12345 Musterhausen
Arbeitnehmer online — digitale Lohndokumente XXX XXXX

Herzlich willkommen Max Mustermann,
Ihr Arbeitgeber Muster GmbH stellt Thnen Ihre Lohndokumente in Arbeitnehmer online zur Verfiigung.

So einfach gehts:

Beginnen Sie ihre Registrierung hier fesonee) Ihr personlicher Einladungscode
www.arbeitnehmeronline.de “ LABE 267R AVSX WED2

Bitte registrieren Sie sich mit Ihrem personlichen Einladungscode bis zum xx.xx.xxxx. Sie mussen sich mit
einer sog. ,Authenticator App” als zweiten Faktor authentifizieren. Behalten Sie Ihren Einladungscode bis die
Einrichtung dafir erfolgreich abgeschlossen ist.

Eine Anleitung fir die Registrierung mit zwei Geraten finden Sie auf der Riickseite. Eine Anleitung fur die
Registrierung mit einem Endgerat finden Sie auf datev.de/hilfe/1022725. Bei weiteren Fragen zur Anmeldung
und Registrierung wenden Sie sich bitte an unseren Support: 0800/6648383.

Mit freundlichen GriRRen
DATEV eG im Auftrag lhres Arbeitgebers Musterbau AG
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Anleitung zur Registrierung

Registrieren Sie sich am besten auf einem PC, Laptop oder Tablet. Um die Datensicherheit zu gewahrleisten,
verwenden Sie eine Authenticator-App auf einem separaten Gerat wie einem Smartphone.

DATEV-Konto erstellen

1

Offnen Sie auf dem PC, Laptop oder Tablet die Webseite www.arbeitnehmeronline.de und klicken Sie
auf “Registrieren” und dann auf “DATEV-Konto erstellen”,

Erstellen Sie ein DATEV-Konto mit Inhrer personlichen E-Mail-Adresse und vergeben Sie ein
individuelles Passwort.

Sie erhalten von uns eine Bestatigungs-£-Mail. Klicken Sie innerhalb der nachsten 120 Minuten auf
den Link. Nach Bestatigung ist Inr DATEV-Konto erstellt und Sie konnen als nachstes [hr Konto mit
Arbeitnehmer online verknUpfen.

Achtung: Sollten Sie nach der E-Mail-Bestatigung nicht automatisch weitergeleitet werden,
gehen Sie erneut auf www.arbeitnehmeronline.de. Wahlen Sie “Registrieren” und auf der

nachsten Seite "“DATEV-Konto bereits vorhanden? Zur Anmeldung” aus.

Authenticator App einrichten

4 Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem individuellen Passwort im DATEV-Konto an.

5 Laden Sie auf Inrem Smartphone eine Authenticator App herunter (z. B. Google Authenticator).

6 Wechseln Sie wieder zu inrem PC, Laptop oder Tablet und wahlen dort die Schaltflache “Zum
ndchsten Schritt”. Ihnen wird ein QR-Code angezeigt.

7 Offnen Sie die Authenticator App auf Ihrem Smartphone, figen Sie ein neues Konto hinzu (z. B. Gber
das Plus-Symbol) und scannen Sie den QR-Code, der Ihnen im Internetbrowser angezeigt wird.
In der App wird ein neuer Eintrag mit dem Namen “DATEV-Konto” und einem 6-stelligen Code

8 angezeigt. Geben Sie den Code in das Eingabefeld im Internetbrowser auf Threm PC, Laptop oder
Tablet ein und bestdtigen Sie mit “Prifen und anmelden”.
Sie erhalten eine Liste mit Wiederherstellungscodes. Falls sie den Zugriff auf Ihr Smartphone

9 verlieren, konnen Sie damit zu einem spateren Zeitpunkt auf das Konto zugreifen. Bewahren Sie die
Codes an einem sicheren Ort auf. Klicken Sie auf “Einrichtung abschlieRen”.

DATEV-Konto verknupfen
10  Geben Sie Ihren personlichen Einladungscode von der Vorderseite dieses Briefes und Ihr

Geburtsdatum ein.



